Muster fiir einen Abschlussbericht
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A) Sachbericht

Nachfolgend wurden allgemeine Anhaltspunkte fiir das Erstellen des Sachberichtes zusammengestelit. Es
wird gebeten, diese Angaben weitestgehend zu beriicksichtigen.

Beschreibung:

1. Vorbereitung (Beteiligte, Ablauf, Schwierigkeiten, Probleme)
2. Ziele und Erwartungen

3. Inhalt des Projekts, Methoden, Zeitplan

4. Teilnehmer (Anzahl, Zusammensetzung)

5. Durchfiihrung des Projekts (Projektverlauf, Anderungen gegeniiber der Planung, Kooperationspartner,
Mitarbeit der Teilnehmer)

6. Nachbereitung

Bewertung:

1. Zielerreichung (Ergebnisse, Resonanz, Beobachtungen und Erfahrungen, langfristige Auswirkungen)
2. Offentlichkeitsarbeit (Aktivititen, Resonanz)

3. Perspektiven (geplante Fortfiihrung von Programmen, Projekten, Kooperationen)



